
湖南邮电职业技术学院（湘通服科技培训分公司）请假单
（部门留存）
	请假人

姓　名
	
	服务

部门
	
	职

务
	
	现任具

体工作
	

	请　假

类　别
	
	天数
	
	起讫
日期
	     年  月  日至     年  月  日

	请　假

原　因
	

	起讫地点
	

	班组意见
	
	签名或

盖章
	

	处室意见
	
	签名或

盖章
	

	主管院

领导意见
	
	签名或

盖章
	


盖章                             日期    年   月   日
湖南邮电职业技术学院（湘通服科技培训分公司）请假单
（人事劳资处留存）
	请假人

姓　名
	
	服务

部门
	
	职

务
	
	现任具

体工作
	

	请　假

类　别
	
	天数
	
	起讫

日期
	     年  月  日至     年  月  日

	请　假

原　因
	

	起讫地点
	

	班组意见
	
	签名或

盖章
	

	处室意见
	
	签名或

盖章
	

	主管院

领导意见
	
	签名或

盖章
	


盖章                             日期     年   月   日

